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Perché dobbiamo fascicolare ?
A cosa serve ?

Innanzitutto fascicolare era e resta un obbligo di legge:

2. La pubblica amministrazione titolare del
procedimento raccoglie in un fascicolo informatico
gli atti, 1 documenti e i dati del procedimento
medesimo da chiunque formati;

Codice Amministrazione digitale (2005) art. 41 comma 2
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«Cosa» fascicoliamo ?
| documenti protocollati ?
E perché solo se siamo RPA di in documento ?

R PA responsabile procedimento amministrativo

p roced ura attivita sequenziali e condivise = routine

p Frocesso attivita che corrispondono a modelli organizzativi
Procedimento «pluralita di atti tra loro autonomi, scanditi

nel tempo e destinati allo stesso fine e cioe

Amministrativo . . . .
alla emanazione di un provvedimento finale»
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Ma e sempre stato cosi ?

15 anni fa Fino al 2020 Dal 2021
Archivio cartaceo Archivio cartaceo Archivio digitale
' i Archivio digitale

. : Protocollo informatico
Protocollo informatico

2 fascicoli: . _
In carta 2 fascicoli: 1 fascicolo:
: - In carta - Informatico
contenente | .
fjocumenti) (contenente | (contenente le
documenti) reqistrazioni ed i
- Informatico _ egistrazioni ed i
- Informatico documenti)
(contenente le (contenente le
registrazioni) registrazioni ed

alcuni documenti)

Fascicolare e il modo piu semplice e sicuro per:
- non perdere di vista la documentazione
- condividere la pratiche su cui stiamo lavorando
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CAMBIA CLASSIFICAZIONE

«Di quanti fascicoli sono RPA ?»
«Quanti fascicoli sono intestati a me ?»

O
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Premessa

Un documento per poter essere inserito in un fascicolo (fascicolo
gia esistente) deve avere due «prerequisiti»:

- Avere lo stesso RPA del fascicolo
- Avere |la stessa classificazione del fascicolo

Entrambe le condizioni, se non presenti, determinano una
mutazione al documento, mai al fascicolo.
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Stessa classificazione, ma diverso RPA

A Attenzione:

Il documento ha RPA diverso dal fascicolo.

(= 1/07 0O o7

Oggetto Invio PEC di prova post intervento di
Oggetto Ricezioni su PEC - Spam

manutenzione x 4
RPA Giacchi Barbara

RPA Bergna Silvia

Si desidera cambiare RPA al documento?

ANNULLA CONFERMA
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Stesso RPA, ma diversa classificazione

A Attenzione:

Il documento ha classificazione diversa dal fascicolo.

2] V/09 0O o7

0Oggetto Comunicazione risultato superamento

esame di stato in architettura di SPELTA MANUELE| ~ ©99etto PEC - comunicazioni irridenti
RPA Bergna Silvia
RPA Bergna Silvia

Si desidera cambiare la classificazione al documento?

ANNULLA CONFERMA
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Posso cambiare RPA ad un documento, se che questo, non e
fascicolato. Poi e impossibile.

Qui sotto documento non fascicolato:

= s, J—
= & titups e

<{ Documento in partenza

Risultato 1 di 5 @ @

L ’ » |0 M
]
Fascicoli +
o = Invio PEC di prova post intervento di manutenzione
f H | l decumento non & presente in nessun fascicolo.
Q ascCiColo
Numero protocello v 12200/2021 =
Collegamenti T+
Documento - Allegati (1) Nessun collegamento.
Classificazione: 1/07 - Archivio
Scadenza +
Segnatura: 2021-PoliCle-0012200
Descrizione allegati senza file  0-nessun allegato m Nessuna scadenza.
Visibilita &
Nome file: richieste 22 dicembre 2020.xIsx -
Predefinito
B Mittente Conservazione ]

Responsabile

Documento senza stato di conservazione
o o
UOR (Ufficio): SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE Persona: Bergna Silvia P O S S 0 I I I 0 d I fl Ca re R P‘ \

Operatore -+

Copia conoscenza +
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Ora che il documento € fascicolato, non € piu possibile
cambiare RPA:

S,
Bt titulus

carca

£ Documento in partenza

= Invio PEC di prova post intervento di manutenzione

Ora il fascicolo c’e:

Data di protocollazione: 27/01/2021

Numero protocollo v 12200/2021

Documento - Allegati (1) Dat ontest

Classificazione: 1/07 - Archivio

Collegamenti

+
Segnatura: 2021-PoliCle-0012200 Nessun collegamento.

Descrizione allegati senza file ~ 0-nessunallegato W

Scadenza +
Nome file: richieste 22 dicembre 2020.xlsx m Nessuna scadenza

Visibilita =
B Mittente ~

Non c’e piu l'icona
Responsabile
. e Conservazione ]

UOR (Ufficio): SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE Persona: Bergna Silvia e r m O d Ifl ca re R PA
Operatore -+

Copia conoscenza

Destinatari

INVIA MESSAGGIO A TUTTI

Estemi allateneo
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Dopo una prima ricerca (per verifica e quantificazione),
posso avere due opzioni:

a) Per tanti fascicoli = estrazione csv o stampa fascicolo

b) Per pochi fascicoli = stampa registro
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La ricerca preliminare a)

BB Raccoglitori Ricerche salvate &

~ Ricerche private

Non sono presenti ricerche

] Cerca ovungue Data creazione = Ricerche pubbllche

[ 5 AVVIA RICERCA

Non sono presenti ricerche

La domanda:
Quanti Fascicoli «generci», aperti,
hanno Silvia Bergna quale RPA ?
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\‘:!b titulus cerca a o e

——

Ricerca avanzata

[ B Documenti ] [ & Wrascicoli ] [ BB8 Raccoglitori ] Ricerche salvate "N
|| ;
& [CGenerico [C3Studente (3 Personale
Ricerche private
-
[ QCIAperto ] [ W& Chiuso ] Non sono presenti ricerche
_' Q Ricerche pubbliche
Campi diricerca & L
Non sono presenti ricerche
Or
Oggetto Anno ol Data creazione B
LI
-
RPA
G= UOR m Bergna Silvia 9 9
* Ufficio in CC m Persona in CC e
a Ufficio incaricato come Operatore B Persona incaricata come Operatore 9
Classificazione fascicolo Q Scarto - Mumero fascicolo

Questa la maschera compilata
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Questo il risultato: 83 fascicoli aperti

= N2 titulus cerea a o e

Ricerca avanzata

B [ B Documenti ] & Wmrascicoli (83) [ BBB Raccoglitori ] Ricerche salvate v
[ | :
& CGenerico [=3Studente [ Personale L. )
Azioni massive »

- [ & CAperto ] [ @& Chiuso ]
Q

Campi diricerca v

Risultati di ricerca &
L1
-

s B 2
Ogagetto Numero e data T Dettagl

Bozze in Albo Ufficiale di Ateneo di
a O documenti rigettati ed annullati - 2023-PoliCle-01/07.00002
2023

Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]

Progetto di digitalizzazione serie ) ; Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
2022-PoliCle-01/07.00322
= “Werbali Organi Collegiali" - CINECA REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]

Errati invii a noi per MIP € a

. o ) . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
(3 Fondazione - con relative risposte e/o 2022-PoliCle-01/07.00321
inoltri P / REGISTRATIOM OFFICE AND ARCHIVE]
Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL
03 Sscarto darchivio 2022-PoliCle-01/07.00029 P 9 [ :

REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]
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Si mi interessano tutti 83, in formato csv, clicco su «esportay:

= 0.,

titulus cerca A (2] (2]

Ricerca avanzata

B [ B Documenti ] & Wmrascicoli (83) [ BBB Raccoglitori ] Ricerche salvate v
[ | :
& CGenerico [=3Studente [ Personale L. )
Azioni massive »
- [ & CAperto ] [ @& Chiuso ]
P Q
Campi diricerca v
Risultati di ricerca &
L1
-
B Q
Ogagetto Numero e data T Dettagl

Bozze in Albo Ufficiale di Ateneo di
a O documenti rigettati ed annullati - 2023-PoliCle-01/07.00002
2023

Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]

Progetto di digitalizzazione serie ) ; Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
2022-PoliCle-01/07.00322
= “Werbali Organi Collegiali" - CINECA REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]

Errati invii a noi per MIP € a

. o ) . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
(3 Fondazione - con relative risposte e/o 2022-PoliCle-01/07.00321
inoltri P / REGISTRATIOM OFFICE AND ARCHIVE]
Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL
03 Sscarto darchivio 2022-PoliCle-01/07.00029 P 9 [ :

REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Operazione massiva - Esporta selezione

ATTENZIONE: questa azione verra applicata ai 83 elementi selezionati.

ANNULLA CONFERMA

Ricerche salvate v
} Azioni massive L )
- Apert 8 Chi
o DiAperto ] { WS Chiuso } (83 elementi selezionati)
(o}
Campi di ricerca v [ Aggiungi CC }
[ Assegna RPA }
Risultati di ricerca S
[ Aggiungi nota pubblica }
a2
3 \_z a Q [ Esporta selezione }
Oggetio Numero e data Dettagli
in Albo Ufficiale di Ateneo di . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
[ BozzeinAl 2023-PoliCle-01/07.00002 po 9 '
o documenti rigettati ed annullati - 2023 olicle 01/ REGISTRATION OFFIGE AND ARGHIVE]

Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
AND ARCHIVE]

Progetto di digitalizzazione serie “Verbali
Organi Collegiali” - CINECA

=) Errati invii a noi per MIP e a Fondazione - con 2 Bergna Silvia [SMRA - MAIL, =

2022-PoliCle-01/07.00321
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Ricerca avanzata

Se me ne interessano solo una parte, in formato csv ...

‘ Documenti ] [ B8 Raccoglitori ] Ricerche salvate o
QI‘_‘IGenerico [3)Personale ] L. .
Azioni massive L)
Aperto 8 Chiuso ) )
{ OD P } { = (0 elementi selezionati)
Selezionare almeno un elemento dalla
Campi di ricerca - lista per visualizzare le azioni disponibili.
Risultati di ricerca 2

3 R A

|:| Oggetto Numero e data 1 Dettagli
Bozze in Albo Ufficiale di Ateneo di . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
O B ocumen tigettati ed annullati - 2023 2023-PoliCle-01/07.00002 REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]
Progetto di digitalizzazione serie “Verbali . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
D D Organi Collegiali” - CINECA 2022 PoliCle-01/07.00322 REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]
U L GARA MANUIENZIUNI 2U 1Y ZUTY-POIGIEU 1 /U/.UU 12D -
protocollo e archivio)
O D SPPA - SICUREZZA PROVE DI EVACUAZIONE 2019-PoliCle-09/03.00005 Responsabile: Bgrgna Silvia [SPPA - Servizio posta
protocollo e archivio)
. . . R bile: B Silvia [SPPA - Servizi 1
00 03 utilita per servizio PPA 2019-PoliCle-01/07.00001 esponsablie: Bergna via ervizio posta
Elementi per pagina 10 - = > >
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o2 titulus geres a o e

-

([
%

Ricerca avanzata

& [ B Documenti } { & WBrascicoli (83) ] [ BBB Raccoglitori } Ricerche salvate v
] ;
& [CGenerico (3 Studente [CgPersonale . 3
Azioni massive @
[ o DiAperto ] [ = Chiuso } (83 elementi selezionati)
Q
Campi di ricerca v [ Aggiungi CC

[ Assegna RPA

Risultati di ricerca
Aggiungi nota pubblica

L
-
¥ a Q (Espona selezionTD
Gz
Oggetto Numero e data Dettagli
Bozze in Albo Ufficiale di Ateneo di . Responsabile: Berg ) p
* documenti rigettati ed annullati - 2023 2023-PoliCle-01/07.00002 REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]
Progetto di digitalizzazione serie “Verbali . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
Organi Collegiali” - CINECA 2022:PoliCle-01/07.00522 REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]

1) Ho selezionato i fascicoli di voglio I'estrazione, possono essere tutti o solo alcuni
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Operazione massiva - Esporta selezione

ATTENZIONE: questa azione verra applicata ai 83 elementi selezionati.

ANNULLA CONFERMA

Ricerche salvate v
} Azioni massive L )
- Apert 8 Chi
o DiAperto ] { WS Chiuso } (83 elementi selezionati)
(o}
Campi di ricerca v [ Aggiungi CC }
[ Assegna RPA }
Risultati di ricerca S
[ Aggiungi nota pubblica }
a2
3 \_z a Q [ Esporta selezione }
Oggetio Numero e data Dettagli
in Albo Ufficiale di Ateneo di . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
[ BozzeinAl 2023-PoliCle-01/07.00002 po 9 '
o documenti rigettati ed annullati - 2023 olicle 01/ REGISTRATION OFFIGE AND ARGHIVE]

Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
AND ARCHIVE]

Progetto di digitalizzazione serie “Verbali
Organi Collegiali” - CINECA

=) Errati invii a noi per MIP e a Fondazione - con 2 Bergna Silvia [SMRA - MAIL, =

2022-PoliCle-01/07.00321
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2 o o

o .
N8 titulus

Ricerca avanzata

. [ i Documenti } [ o IR Fascicoli (83) ] { 88 Raccoglitori } Ricerche salvate v
. .
& OGenerico [2)Studente [C2)Personale L. )
Azioni massive @
[ P
QDApeno = Chiuso (83 elementi selezionati)
Q
{ Aggiungi CC

Campi di ricerca

[ Assegna RPA
cerca P 0 e

S,
Ne® titulus .

Notifiche Elimina tutte

o o e J

Ricerca avanzata

5 ¥ Esportazione completata [ ]
{ i Documenti } { Q [RFascicoli (83) & 2023-04-15T14:55:28.174_Export.csv Sre el o
b g Pocofa Bergna Silvia
] )
& CGenerico [C3Studente A i
¥ Esportazione com [ ] oni massive @
= Q [Aperto 2023-04-06715:47:17.096_Export.csv
elementi selezionati)
9 giorni fa Bergna Silvia
Q
Campi di ricerca ¥ Esportazione completata [ Aggiungi CC
2023-04-05T16:47:19.035_Export.csv
) Assegna RPA
10 giorni fa Bergna Silvia

Risultati di ricerca
Aggiungi nota pubblica

¥ Esportazione completata |
.4 B Q Esporta selezione
0Oggetto Numero e data Dettagli
Bozze in Albo Ufficiale di Ateneo di . Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL,
2023-PoliCle-01/07.00002
documenti rigettati ed annullati - 2023 olicle01/ REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]
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Questo e un file csv

(=] & 2023-04-15T14_55_28.174_Export - Excel = —
File Home Inserisci layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Acrobat ) Che cosa si desidera fare? Silvia Bergna fq Condividi
Al < f fascicolo v
A B C D E [F G H | J K L M N @] P Q R S -
1 |fascicolo _|fascico|o/|fascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/lfascicolo/:fascicolo/:fascicolo/:fascicolo/:fa
2 00346913( 2023 PoliCle fascicolo 00346913(2023-PoliCle-01/07.0 3469130 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
3 | 00344430: 2022 PoliCle  fascicolo 00344430:2022-PoliCle-01/07.0 3444301 1.0.1 aperto 01/07- Ar  01-lug
4 00343892( 2022 PoliCle  fascicolo 00343892(2022-PoliCle-01/07.0 3438920 1.0.1 aperto 01/07-Ar  01-lug
5 | 00289426¢ 2022 PaliCle fascicolo 00289426¢2022-PoliCle-01/07.0 2894266 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
6 | 00226528: 2020 PaliCle fascicolo 00226528:2020-PoliCle-01/07.0 2265283 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
7 00135792 2019 KQ9IrmRlz PoliCle fascicolo 00135792:2019-PoliCle-01/07.0 1357924 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
8 00128405¢ 2018 OROsQ7wlPoliCle fascicolo 00128405¢{2018-PoliCle-01/07.0 1284059 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
9 | 00128038: 2018 PoliCle fascicolo 00128038:2018-PoliCle-01/07.0 1280381 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug pd
10 00097439: 2017 BNkJXJMe PoliCle fascicolo 00097439;2017-PoliCle-03/13.0 974392 1.0.1 aperto 03/13-Pri  mar-13
1 00094382: 2017 IMrYVLUOPoliCle  fascicolo 00094382:2017-PoliCle-01/07.0 943823 1.0.1 aperto 01/07- Ar  01-lug
12 00091810¢ 2017 mgAzXolL¥PoliCle  fascicolo 00091810¢2017-PoliCle-01/07.0 918108 1.0.1 aperto 01/07-Ar  01-lug
13 | 00083023( 2016 uBbzkvi+X PoliCle fascicolo 00083023(2016-PoliCle-01/07.0 830230 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
14 | 00064529( 2015 vLIOpp2]7 PoliCle fascicolo 00064529(2015-PoliCle-01/07.0 645290 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
15 | 00064528 2015 y4Nt12AY(PoliCle fascicolo 00064528:2015-PoliCle-01/07.0 645287 1.0.1 aperto 01/07 - Ar 01-lug
16 | 00029870( 2006 XLGxeMFL PoliCle fascicolo 00029870(2006-PoliC 43027 298700 1.0.1 aperto xdocwayd 29877 01/07 - Ar 01-lug
17 00009693: 2012 PoliCle fascicolo 00009693:2012-PoliC 234091 96932 1.0.1 aperto xdocwayd 231765 01/07 - Ar 01-lug
18 00009511« 2012 fotWyMv/ PoliCle  fascicolo 00009511:2012-PoliC 235912 95114 1.0.1 aperto  xdocwayd 233586 01/07 - Ar 01-lug
19 00009511: 2012 GXN1yFMIPoliCle  fascicolo 00009511:2012-PoliC 235913 95113 1.0.1 aperto  xdocwayd 233587 01/07-Ar  01-lug
20 | 00009510« 2012 sdjn8drax PoliCle  fascicolo 00009510:2012-PoliC 235922 95104 1.0.1 aperto  xdocwayd 233596 01/07 - Ar 01-lug
21 | 00008266: 2012 DCgrKvvyZPoliCle fascicolo 00008266:2012-PoliC 248365 82663 1.0.1 aperto xdocwayd 246039 01/07 - Ar 01-lug
22 | 00008025: 2012 nLOdvxv9IPoliCle  fascicolo 00008025:2012-PoliC 250778 80253 1.0.1 aperto  xdocwayd 248452 01/07 - Ar 01-lug
23 | 00007913! 2012 t5b8kzd+L PoliCle fascicolo 00007913!2012-PoliC 251897 79135 1.0.1 aperto xdocwayd 249571 01/07 - Ar 01-lug
24 00007649: 2012 T5p1W9rgPoliCle  fascicolo 00007649:2012-PoliC 254539 76494 1.0.1 aperto  xdocwayd 252213 01/07 - Ar 01-lug
25 | 00007014: 2012 2RFzFNX3(PoliCle fascicolo 00007014:2012-PoliC 260894 70143 1.0.1 aperto xdocwayd 258568 01/07 - Ar 01-lug
26 | 00006687( 2012 3YDPOVM PoliCle fascicolo 00006687(2012-PoliC 264167 66870 1.0.1 aperto xdocwayd 261841 09/03 - Sic  09-mar =
JEpEpppp—— N PN FiAndA D tie  Araa . 4noa \ | nranca nnina e:
| 2023-04-15T14_55_28.174_Export ‘ ® (4] »
Pronto iss) ) - [] + 100%
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2023-04-15T14_55_28.174_Export - Excel Silvia Bergna a]

Inserisci  Layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Guida  Acrobat  Q Cosavuoifare?

e, 3 Tl Calibri LA = 2 Testo a capo Generale - e Normale Neutrale valore nonv... Valore valido ftm TEx E X Somma automatica - Ay p
Incoll B2 Copia - 4 00 Formattazione F f Cella da cont... . |EEI E:E'E' Format: e oza T
5 - 2 A isci M A T - £
"I ¥ copatormate | © € 2 oA B Unicealineslcerro + 521+ % o |38 48 | 0 e | S TR cancele- o ety
Appunti =] Carattere w Allineamento ] Numeri ] stili Celle Modifica ~
K9 h 5 v
G H | J K P Q W X -
1 |fascicolo/@nrecord fascicolo/@numero fascicolo/@old_nrecord fascicolo/@physdoc fascicolo/ @scarto fascicolo/classif fascicolo/classif/@cod fascicolo/oggetto fascicolo/repertorio_precel
2 |003469130-PoliCle-a88457de-fc2e- 2023-PoliCle-01/07.00002 3469130 01/07 - Archivio 01-lug Bozze in Albo Ufficiale di Ateneo di documenti rigettati ed ani
3 |003444301-PoliCle-74d68709-4a31- 2022-PoliCle-01/07.00322 3444301 01/07 - Archivio 01-lug Progetto di italizzazione serie d€ceVerbali Organi Collegial
4 |003438920-PoliCle-4c8ae3ed-0b95 2022-PoliCle-01/07.00321 3438920 01/07 - Archivio 01-lug Errati invii a noi per MIP e a Fondazione - con relative risposte
5 |002894266-PoliCle-e5196803-5¢65- 2022-PoliCle-01/07.00029 2894266 01/07 - Archivio 01-lug Scarto d'arcl o
6 |002265283-PoliCle-71fe1564-152a- 2020-PoliCle-01/07.00079 2265283 01/07 - Archivio 01-lug ANOMALIA MESSAGGIO - SDI - Fatture Elettroniche 11 novem
7 |001357924-PoliCle-7ffbcfb4-1fd2-4 2019-PoliCle-01/07.00001 1357924 01/07 - Archivio 01-lug Util ith per servizio PPA
& |001284059-PoliCle-756c0f7e-95e8- 2018-PoliCle-01/07.00247 1284059 01/07 - Archivio 01-lug fascicolo copie decreti
9 |001280381-PoliCle-a406aabl-0eed 2018-PoliCle-01/07.00246 1280381 .01,’0?— Archivio 01-lug CINECA - Accordi di versamento e programma CONSERVA
10 |000974392-PoliCle-fagc26fd-88e1- 2017-PoliCle-03/13.00179 974392 03/13 - Progetti e finanziamenti mar-13 PROGETTO ID 147018 "BANDO LINEA R&S PER AGGREGAZIONI"
11 |000943823-PoliCle-8fd6b283-6577- 2017-PoliCle-01/07.00047 943823 01/07 - Archivio 01-lug Fattura Vizzini Davide - Errore
12 |000918108-PoliCle-f1f34cc3-a657-4 2017-PoliCle-01/07.00001 918108 01/07 - Archivio 01-lug Fattura PA.it (sito registrazone per simulazione)
13 |000830230-PaliCle-ae6f151e-98f9- 2016-PoliCle-01/07.00440 830230 01/07 - Archivio 01-lug. lia "Delivery Status ifi " dal 26/6/2016 fino a ri
14 |000645290-PoliCle-ae2d74ba-f656- 2015-PoliCle-01/07.00044 645290 01/07 - Archivio 01-lug Corrisp consegnata a Politecnico di Mi
15 |000645287-PaliCle-2a56951b-0d57 2015-PoliCle-01/07.00043 645287 01/07 - Archivio 01-lug Poste italiane - comunicazione furto/smarrimento
16 |000298700-PoliCle-1c8able0-2e21- 2006-PoliCle-01/07.00002 43027 298700 01/07 - Archivio 01-lug Scarto documentazione d'archivio dal 2006
17 |000096932-PoliCle-d0355545-6472- 2012-PoliCle-01/07.00032 234091 96932 01/07 - Archivio 01-lug POSTA - comun fornitori
18 |000095114-PaliCle-43b9183-267b- 2012-PoliCle-01/07.00044 235912 95114 01/07 - Archivio 01-lug PEC - comunicazioni irridenti
19 |000095113-PoliCle-5ch518f4-cd21- 2012-PoliCle-01/07.00045 235913 95113 01/07 - Archivio 01-lug PEC- Trasmissione decreti di nomina ad altre AOQ del Palitec
20 |000095104-PoliCle-b5e5c98d-5218- 2012-PoliCle-01/07.00046 235922 95104 01/07 - Archivio 01-lug PEC - comunicazioni senza destinatario evidente o errato
21 |000082663-PoliCle-e369bbfd-bag3 2012-Policle-01/07.00091 248365 82663 01/07 - Archivio 01-lug PEC - Domande di iscrizione per Scuola di Architettura Civile (:
22 |000080253-PaliCle-bficeb665-69a8- 2012-PoliCle-01/07.00098 250778 80253 01/07 - Archivio 01-lug PEC- icazioni non ili (per:h.i ir
23 |000079135-PoliCle-7a7aa0ab-6126- 2012-Policle-01/07.00099 251897 79135 01/07 - Archivio 01-lug PEC - conferme dall'UniversitA di Padova (luglio 2012) sospes
24 |000076494-PaliCle-c7c363f8-b571~ 2012-PoliCle-01/07.00044.00001 254533 76494 01/07 - Archivio 01-lug Alfonso M.R. Ravanelli
25 |000070143-PoliCle-daa616a0-ead9 2012-PoliCle-01/07.00046.00001 260894 70143 01/07 - Archivio 01-lug PEC inoltrate ove il nostro indirizzo A lasciato per errore
26 |000066870-PoliCle-5dea7926-f9ed- 2012-PoliCle-09/03.00001 264167 66370 09/03 - Sicurezza e messa a norma 03-mar FF - Manutenzioni estintori
27 |000066857-PoliCle-0974803-152a- 2012-PoliCle-09/03.00002 264180 66857 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF - Manutenzioni porte REl ed uscite di sicurezza
28 |000066854-PoliCle-be7ad4131-b130 2012-PoliCle-09/03.00003 264183 66854 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF- ioni lampade di emergenza
29 |000066847-PoliCle-5d9837ch-c095- 2012-PoliCle-09/03.00004 264190 66847 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF - Manutenzioni impianti di spegnimento a schiuma
30 |000066845-PoliCle-354c7431-7d53- 2012-PoliCle-09/03.00005 264192 66845 09/03 - Sicurezza e messa a norma 03-mar FF - Manutenzioni armadi antincendio contenitori DPI
31 |000066841-PaliCle-cleche26-chod- 2012-PoliCle-09/03.00006 264196 66841 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF - Manutenzioni impianti di rilevazioni e rilevazione incend
32 |000066334-PoliCle-e8bfadds-966¢- 2012-PoliCle-09/03.00007 264203 66834 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF - Verificaimpianto di messa a terra
33 |000066824-PaliCle-daes6314-09¢c2- 2012-PoliCle-09/03.00008 264213 66824 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF - Manutenzioni impianti antincendio ad acgua idranti, nasp
34 |000066789-PoliCle-c5468100-b45d- 2012-PoliCle-09/03.00009 264243 66783 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF- ioni stazioni dip io impianti antincendig
35 |000066178-PaliCle-ascb5daa-c51a- 2012-PoliCle-09/03.00010 264862 66178 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF - Libretti matricola ascensori
36 |000066177-PoliCle-a7ed200f-5b51- 2012-PoliCle-09/03.00011 264363 66177 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar FF - Centrale termica
37 |000066176-PaliCle-3714ab69-04d5- 2012-PoliCle-09/03.00012 264864 66176 09/03 - Sicurezza & messa a norma 09-mar FF - Registro antincendio
38 |000066175-PoliCle-d0eadd47- 7f6b- 2012-PoliCle-09/03.00001.00001 2643865 66175 09/03 - Sicurezza e messa a norma 09-mar edificio 28 .
2023-04-15T14.55 28,174 Export | (@ 1 v

Pronto 3]

= L + 100%
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La ricerca preliminare b)

BB Raccoglitori Ricerche salvate &

~ Ricerche private

MNon sono presenti ricerche

= Ricerche pubbliche

Non sono presenti ricerche

AVVIA RICERCA

La domanda:
Quanti Fascicoli «generici», aperti, del 2022
hanno Silvia Bergna quale RPA ?
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== Lo

e titulus e a (] e

[ B Documenti l [ @ W rascicoli ] [ B8 Raccoglitori l Ricerche salvate N
I
°|:|Genencn (3 Studente [C2Personale
Ri he private
see
[ QI:IAperto ] [ BEChiuso l Nan sono presenti ricerche
g Ricerche pubbliche
Campi diricerca 2 .
Non sono presenti ricerche
Oggetto 2022 o] Data creazione o]
RPA
UOR B Bergna Silvig o 8
Ufficio in CC Bn e
Ufficio incaricat me O I B i ome t e
|assificazione fascico $ arto -

[ H AVVIA RICERCA

Questa la maschera compilata
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Questo il risultato: 3 fascicoli

\‘_.,5- titulus s A o e

Ricerca avanzata

[ B Documenti [ B8 Raccoglitori ] Ricerche salvate v
[ & JGenerico ] [ [3Personale ] . i
Azioni massive »

[ & CAperto ] [ BEChiuso ]

Campi di ricerca v

Risultati di ricerca 2

hd B <
Oggetto Numero ¢ data 1

Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL, REGISTRATION
2022-PoliCle-01/07.00322 '
O oneca oHel OFFICE AND ARCHIVE]

Errati invii a noi per MIP e a Fondazione - con relative Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL, REGISTRATION
| -0/
= risposte e/a inoltri 2022-PoliCle-01/07.00321 OFFICE AND ARCHIVE]

Responsabile: Bergna Silvia [SMRA - MAIL, REGISTRATION

S ¥ 01/
03  scarto darchivio 2022-Policle-01/07.00029 OFFICE AND ARCHIVE]
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r/
%

o2 titulus cere

- I

Ricerca avanzata

Campi di rir
STAMPE ED ALTRE FURZIONI DN ARCHMNO
ontrollo di | Repartorio
estione e reportistica STAMA — CICOU
MANUARLE IN LINER INF ORMARZI0M
Oggetto
[ H

e |

& Benvenuto Bergna Silvia (SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE
AND ARCHIVE - PoliCle)

Ultimo accesso: 15/04/2023 alle 15:11:41
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®
\J(
\-.-'

&k Repertorio dei Fascicoli

Impostare I'anno di interesse,
quindi

titulus premere il pulsante 'Stampa'.
mla_al Anno dal(2022  |(al 2022 |)
Classificazione | -| |
Pulisci I
Menu Opzioni di stampa
® Q O
Aperti Entrambi Chiusi
O O
Solo fascicoli del personale Tutti NO fascicoli del personale
O O
Solo fascicoli dello studente Tutti NO fascicoli dello studente
O O
Solo fascicoli di persona giuridica Tutti NO fascicoli di persona giuridica
Informazioni sulla consistenza dei fascicoli ( &4 includi i sottofascicoli)
Lasciando vuota la zona softostante, sara stampato il repertorio di tutti i fascicoli visibili
UOR | =
RPA Bergna Silvia ) EL
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xdocway.jsp

Num.
I/7.29

1/7.321

I/7.322

Repertorio dei Fascicoli 2022

Oggetto del fascicolo UOR Aperto-Chiuso  Doc.
o SMRA - MAIL, REGISTRATION
Scarto d'archivio OFFICE AND ARCHIVE aperto(2022) 7
Errati invii a noi per MIP e a Fondazione - con relative SMRA - MAIL, REGISTRATION |_ ) 4
risposte /o inoltri OFFICE AND ARCHIVE P
Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” SMRA - MAIL, REGISTRATION
- CINECA OFFICE AND ARCHIVE aperto(2022) 13
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Come si presenta la scheda di un fascicolo *:

n.:..

%

titulus ceres

£ Fascicolo

B s|\T|E| ¢ CAMBIA CLASSIFICAZIONE )
- . . . .
| documenti contenuti ¥ Raccoglitori *
— [  Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA .
nel fascicolo
Q Numero Fascicolo « 2022-PoliCle-01/07.00322 Stato: aperto Il fascicolo non & presente in nessun raccoglitore

Gerarchia e Contenuto

Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo (Premere INVIO per cercare)

T:: [ Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA

(0 sottofascicali )

Soggetto: Cineca

Progetto Digitalizzazione Archivi - Verbale di chiusura progetto Protocollo 62439/2023 . .
(] = . Consorzio vt
digitalizzazione del 13/03/2023 Interuniversitario @J

R . y Protocello 56938/2023 . .
O 2] CINECA - Email relativa alla riconsegna Hard disk del 07/03/2023 Soggetto: Cineca @J vt

Soggetto: Bergna Silvia

... ma dobbiamo scorrere nella parte piu bassa
per fare delle interessanti scoperte ...

* Generico e «padre»

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO

Collegamenti +

Nessun collegamento.

Scadenze del fascicolo

APRILE 2023 ~ < >
APR 1 2
3 4 5 6 7 8 9



POSTA CERTIFICATA: MICIMIC_SAB-LOM|14/02/2023|0000837-P -

Autorizzazione allo spostamento - MIC|MIC_SAB- . )
O 5] LOMI18/10/2022/0005025-P - Autorizzazione al progeto di Protocollo 35337/2023 icr’glﬁsit;fi-csaoepg{gﬁgd;%iaa U %
digitalizzazione - serie [Verbali Organi CollegialiZ del Politecnico di del 14/02/2023 della Lombardia g .
Milano.#65288555# - richiesta autorizzazione al rientro dei
volumi#74128830#
O Vedi tutti 1-5di14 |
Fascicolo

Classificazione: 1/07 - Archivio

B} Responsabilita

Responsabile:

UOR (Ufficio): SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE Persona: Bergna Silvia

Operatore:

Copia Conoscenza:

... la possibilita di gestire I'eventuale cambio di RPA e
I'inserimento di cc
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CAMBIA CLASSIFICAZIONE

Vedremo ora tutte le funzioni delle icone
presenti nella scheda del fascicolo

O

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO
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V4 Modifica i dati del fascicolo (solo alcune funzioni)

CAMBIA CLASSIFICAZIONE

< Fascicolo - MODIFICA

ABBANDONA m

Numero Fascicolo 2022-PoliCle-01/07.00322 Stato: aperto

Raccoglitori

IIfascicolo non & presents in nessun raccogiitore
Fascicolo 4

Collegamenti +

Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA

Nessun collegamento.

Scadenze del fascicolo

APRILE 2023 ~ < >
>
APR 1 2
K} Responsabilita o
2
3 4 5 6 7 8 9
Responsabile:
UOR (Ufficio): SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE Persona: Bergna Silvia 10 1 12 13 14 15 w9
17 18 19 20 pal 2 pc]
Operatore:
24 25 26 27 28 29 30

Copia Conoscenza:

ABBANDONA m
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I_D Ripeti nuovo fascicolo

8o titulus cerca a (2] (=]

£ Fascicolo Risultato 1 di 3 @ @

-P} titulus - . ° o

¢ Fascicolo - RIPETINUDVO Risultato 1 di 2 @ @

] =G

Raccoglitori

Fascicolo
Ifascicala non & presents in nessun raceegiiere

igitzlizzazione serie “Verbal

llsgisli”- CINECA

Collegamenti +
Y
&
e Scadenze del fascicolo
nessuno -
APRILE 2023 ~ < >
B Responsabilita
Responsabile: o ! :
MR - MAIL, REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE o @ . 5 .
inserisci la mia UOR inseriscimi
o 1 2 13 4 5 16
Operatore:
7 8 9 0 2 z 23
24 x 2% k2 % ] 30

Copia Conoscenza:

ABBANDONA m
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¥  Scarica fascicolo

cerca A o e

() .
N titulus .

£ Fascicolo

s 0O x CAMBIA CLASSIFICAZIONE )

Raccoglitori +

[  Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA

Il fascicolo non & presente in nessun raccoglitore

Numero Fascicolo + 2022-PoliCle-01/07.00322 Stato: aperto

Download B oQ -

e titulus

Gerarchia e g 8 Come intendi usare 2022-PoliCle-01-07.003

5 ¢ Fascicolo
Apri Salva connome v

CAMBIA CLASSIFICAZIONE

7 |mj*
Q, Ricercac = E
I
(] Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA
T:. Numero Fascicolo = | 2022-PoliCle-01/07.00322 Stato: aperto
Gerarchia & Contenuto E
Q Ricerca enti in wito il fascicolo (Fremere INVIO per cercare) Itro
E ) Progeto di digitaizzazions serie “Verbali Organi Callegiai* - CINECA Scagenze del fascicolo
(0 semofesciol
rogetto Digit ale di chiusura progetto digitalizzazione o Sagzen e H 23~

D [u] [B Progetto Digite ale di chi progetto digi o P 0t APRILE 2023 < >

[m] 5] CINECA - Email relativa alla ricansegna Hard disk Soggene: Cineca 0
- 2

[m] ale di restituzione degl original verbali organi collegial 0
3 4 s s 7 @ 9

[m] ‘Soggetio: Gineca 0t
1 n 12 e 4 18

o b
” 18 19 2 E 2 ]

o Vet v Tssne s >l
2% 2 2% z ES » E
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&

Questa la cartella «2022-PoliCle-01-07.00322.zip »
(identificativo del fascicolo)

C [ (3 https://www.protocollo.polimiit/fe/#/fascicolo/003444301-PoliCle-74d68709-4a31-4ffe-ae42-a73a4976a735 A Q 8 o= L 2
\‘:q!- C:\Users\10014769\OneDrive - Politecnico di Milano\10014769_home\Desktop\20 april — O X +
File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti Aiuto
% - - --» - %® i I
Aggiungi Estrai Verifica Copia Sposta Elimina  Informazioni
4 |E C:\Users\10014769\OneDrive - Politecnico di Milano\10014769_home\Desktop\20 aprile 2023\2022-PoliCle-01-07.00322 zip\ ~
Nome Dimensio... Dimensio.. Ultima m... Creato Ultimo ac... Attributi Crittograf... Commen... CRC Metodo Caratteris.. OS Com.. V¢ |
2021*P0|iC|e70220867§ 911 850 742 694 2023-04-.. D - BECCE32B Deflate Descripto... FAT 20
E 2021-PoliCle-0223443 369 823 226 185 2023-04-... D - B27C1989 Deflate Descripto... FAT 2(
| 2022-PoliCle-0168217 982 453 896 944 2023-04-... D - CDAG96C9 Deflate Descripto... FAT 2(
2022-PaliCle-0207848 341238 301 177 2023-04-... D - 872DECEF Deflate Descripto... FAT 2(
2022-PoliCle-0231256 16023 8.. 15696 4.. 2023-04-... D - 1BA3AB70 Deflate Descripto... FAT 20
2022-PoliCle-0239661 416 630 371948 2023-04-... D - 04319918 Deflate Descripto... FAT 2(;
2023-PoliCle-0009067 184 348 136 487 2023-04-... D - DOB65716 Deflate Descripto... FAT 2(
2023-PoliCle-0034202 186 960 138 195 2023-04-.. D - AB82DC65 Deflate Descripto... FAT 2(
e i cartell isponde ad tocollo inserito nel fascicolo
Ognl cariella corrisponde aa un protocolio Inserito ne fascicolo
022-0

Ch\Users\ 10014768 AppDatatLocal Tempi MicrosoftEdgeDownloads\09b4c163-cb3b-4bc0-984c-1557dad 218d 14 2022- PoliCle-01-07.00322 (1).ziph2023-PoliCle-0035568%

| File Modifica Vizualizza Preferiti  Strumenti  Aiuto

Aggiungi Estrai Verifica Copia Sposta Elimina  Informazioni

? | ChUsers\ 10014768 AppDatat Localh Tempi\MicrosoftEdgeDownloads\00b4c163-cb3b-4bc0-9%4c-1557dad218d 14,2022 - PoliCle-01-07.00322 (1).ziph2023-PoliCle-D035569%

Mome Dimensicne  Dimensicne co..

[#):2023-02-13 digit verbali rientro.pdf : 331787 292316

[#) comunicazione.pdf Oltre ai file pdf, la segnatura (INFO) ed il testo 24242 19483

=] INFO_2023-PoliCle-0035569.bet . 599 404
I testo email html.html email (html e tXt) 337 242

=| testo email xt 493 295
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s I_|:| ¥ Chiudi fascicolo (due possibilita nella stessa scheda)

() .
N titulus

£ Fascicolo

EE =

[  Progettodi

Numero Fascicolo + f ID l

Gerarchia e Cont.

CAMBIA CLASSIFICAZIONE D

\ Raccoglitori +

D «

Stato: aperto Il fascicolo non & presente in nessun raccoglitore

I
I Chiudi fascicolo Modifica oggetto
icerca docu
Nuovo sottolivello 2
E= (E D P r'u ':l di di ital i . Crea nuovo documento
= g g e Chiudi fascicolo
' >
O G - (R~ g: i )
- sitario Scarica fascicolo
O 5 CINECA - Email relativa alla riconsegna Hard disk 5;%%%‘;25;’3335}2023 Soggetto: Cineca @J vt E 2
3 4 5 6 7 8 9

Soggetto: Bergna Silvia
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ATTENZIONE, azione complicata:
1) Tuttii documenti presenti nel fascicolo cambieranno classificazione

CAMBIA CLASSIFICAZIONE 2) Sicrea un nuovo fascicolo con la nuova classificazione e vi vengono inseriti tutti i documenti
3) Il vecchio fascicolo (vuoto) risulta chiuso
= Q:!O titulus cerca VAI ‘ 0 e

€ Fascicolo

B s 0O * CAMBIA CLASSIFICAZIONE miFo)
|
Raccoglitori +
- R % °
— (| prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche
Q Numero Fascicolo « 2022-PoliCle-01/07.00004 Stato: aperto Il fasciceolo non & presente in nessun raccoglitore

Gerarchia e Contenuto

Q, Ricerca documenti i

(0 sottofag Cambia classificazione

03 prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche

Anuale classificazione
1/07 - Archivio

Nuova classificazione del fascicolo padre

Stai eseguendo questa operazione su tutti i documenti e i sottolivelli
del fascicolo.

ANNULLA
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Cambia classificazione

03 prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche

Atwale classificazione
1/07 - Archivio

Muova classificazione del fascicolo padre

X/4 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e attrezzature non Te‘
~

Stai eseguendo questa operazione su tutti | documenti e i sottolivelli
del fascicolo.

ANNULLA CONFERMA

ATTENZIONE, azione complicata:

1) Tuttii documenti presenti nel fascicolo cambieranno classificazione

2) Sicrea un nuovo fascicolo con la nuova classificazione e vi vengono inseriti tutti i documenti
3) Il vecchio fascicolo (vuoto) risulta chiuso
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-‘:44- titulus

£ Fascicolo

Vecchio fascicolo (2022-PoliCle-01/07.00004)

CAMBIA CLASSIFICAZIONE

B9

(| prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche

Numero Fascicolo -

2022-PoliCle-01/07.00004

Gerarchia e Contenuto

Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo

373 IRk

Stato: aperto

Raccoglitori

Il fascicole nen & presente in nessun raccoglitore

e titulus ==

£ Fascicolo

[ prova fascicoli - numeri danesi seconda ’ I—D I A

(0 sottofascicoli )

Nuovo fascicolo (2023-PoliCle-10/04.00001)

-ASSIFICAZIONE

E’: registrzione veleoce per slide di presentd D

numeri danesi) prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche

Numero Fascicolo + 2023-PoliCle-10/04.00001

E): Trasmette prova per allegare file

Gerarchia e Contenuto

E] Dismissione di 50 tavoli da ping-pong
Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo

= 3 prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche
{0 sottofascicoli )

registrzione veleoce per slide di presentazione (continuc ad utilizzare i
B
(] numeri danesi)
O E): Trasmette prova per allegare file
O :3 Dismissione di 50 tavoli da ping-pong
[m] Vedi tutti

... ma che fine ha fatto il vecchio fascicolo ?

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO

Protocallo 36/2023
del 30/01/2023

Protocollo 1377/2022
del 17/10/2022

Protocallo 1373/2022
del 13/10/2022

Soggetto: lombardia

Soggetto: Universita degli
studi di Milano

Soggetto: Bergna Silvia
(SPPA - Servizio posta
protocollo e archivio)

3/3 e

Stato: aperto



Imposto la ricerca di Fascicoli, Generico (non scelgo né aperto, né chiuso), ed indico
quale oggetto: «numeri danesi seconda tranche»

() c
&2 titulus cerce

Ricerca avanzata

B [ B Documenti ] [ @ BBrascicoli ] [ B8R Raccoglitori }
] } o
QDGenerlco 3 Studente 3 Personale [ Persona giuridica

= { DOAperto ] [ BE Chiuso }
Q

Campi di ricerca 2
Or

Oggetto

numeri danesi seconda tranchef Anno ol Data creazione B
aa

- UOR ;| RP
G=
Q Ufficio in CC L] Persona in CC
* Ufficio incaricato come Operatore ™ Persona incaricata come Operatore
lassificazione fascicolo Q Scarto v Numero fascicolo

H AVVIA RICERCA
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Trovo due fascicoli: quello aperto e quello con la nuova classificazione
qguello chiuso € quello «precedente» e vuoto

cerca

= \?:g. titulus

Ricerca avanzata

R [ B Documenti ] [ & W Fascicoli (2) ] [ B8R Raccoglitori ]
| ; o
& CGenerico (3 Studente [ Personale [2Persona giuridica

= [ CJAperto ] [ & Chiuso ]
Q

Campi diricerca v

Risultati di ricerca &

4 B Q

Oggetto Numero T Dettagl

Responsabile: Bergna Silvia [SPPA - Servizio posta protocollo e
0O prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche 2023-PoliCle-10/04.00001 arch?vio] g [ P P!

Responsabile: Bergna Silvia [SPPA - Servizio posta protocollo e
‘D prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche 2022-PoliCle-01/07.00004 archl?vio] g [ p P!

Elementi per pagina 10 - -2di2

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



0 titulus

=
= sk
-

CAMEBIA CLASSIFICAZIONE
. . . . 3/3
o (| prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche ¥
Q MNumero Fascicolo ~ 2023-PoliCle-10/04.00001 Stato: aperto
Gerarchia e Contenuto
Q Ricerca documenti in tutte il fascicolo
.I:: [ prova fasciceli - numeri danesi seconda tranche N
{0 sottofascicsali) ’
O [= registrzione veleoce per slide di presemazione (continue ad utilizzare i numeri danesi) 5;??&%4‘};5{?23 Soggetto: lombardia @J ﬁ H
- Protocolle 13772022 Soggetto: Universita degli studi di .
O [ Trasmette prova per allegare file del 17/1 D.-’20£2 e Milgagno 9 @J 3
qa7a e Soggetto: Bergna Silvia (SPPA -
Protocollo 137372022 : .
O =] Dismissione di 50 tavoli da ping-pong e Servizio posta protocello e ﬁ :
del 13/10/2022 archivio) @J
O Vedi tutti

Fascicolo

Classificazione: X/04 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali  attrezzature non tecniche e di servizi

Fascicolo precedente: 2022-PoliCle-01/07.00004 |[A

Il fascicolo «aperto» mantiene una traccia ed un link al «Fascicolo precedente»
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Maodifica oggetto
Le azioni «Modifica oggetto» e «Scarica fascicolo», sono gia state illustrate con i bottoni corrispondenti,

Nuovo sottolivello ..
sono proprie di questo sottomenu:

Crea nuovo documento

Chiudi fascicolo - Nuovo sottolivello

Scarica fascicolo

() .
N titulus

£ Fascicolo Risultato 1 di 3 @ @

s 0O x

CAMBIA CLASSIFICAZIONE o)

Raccoglitori +
P T . i . " T 14114
[  Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA D -
Numero Fascicolo v | 2022-PoliCle-01/07.00322 Stato: aperto Il faseicolo non & presente in nessun raccoglitors
Gerarchia e Contenuto Collegament *
Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo (Premere INVIO per cercare) _| Nessun collegamento.
T:: [ Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA M'Dd iﬁca DggETtO
(0 sottofascicali ) )
Nuovo sottolivello 2
= Soggetto: Cineca >
Progetto Digitalizzazione Archivi - Verbale di chiusura progetto Protocollo 62439/2023 . .
O = digitalizzazione del 13/03/2023 Consorzio @J Wi CI’E"a nuovo dUCUmerﬂD
Interuniversitario
otocolo 55038 /302 Chiudi fascicolo
O 5] CINECA - Email relativa alla riconsegna Hard disk (IQ?G%%;QGQS ! Soggetto: Cineca @J ¥ 2
Scarica fascicolo
9

Soggetto: Bergna Silvia
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Fascicoli e sotto-fascicoli
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Nuovo sottolivello

Il nuovo sottolivello avra la classificazione e I’'RPA del livello superiore.

Nei sottolivelli sono sempre piu complesse le azioni di assegnazione massiva
(nuovo RPA o CC) perché devono essere sempre «coerenti» con il livello superiore.
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£ Fascicolo Risultato 1 di 1

s 10O x CAMBIA CLASSIFICAZIONE m]|FD)
Dnumeridanesi + Raccoglitori +

Numero Fascicolo ~ 2023-PoliCle-01/08.00001 Stato: aperto Il fascicolo non & presene

numeri danesi in nessun raccoglitore

2023-PoliCle-01/08.00001

Numero Fascicolo =

Gerarchia e Contenuto
Collegamenti +

Gerarchia e Contenuto

Messun collegamento.

documenti in tutto il fascicolo

Q, Rice

- . . .
= 8) numeri danesi :
ks o® * Scadenze del
£ numeri danesi Q (0) Side en i fascicolo
(3 sattofascicali) = I (0) sideto H
. . APRILE 2023 ~ < >
22 (0) sidetre H
E): Decreto di indizione di un torneo di giochi da &
APR 2
O [Z Decreto di indizione di un torneo di giochi da 3 4 5 6 7 8 9
10 1 12 12 14 15 16
-']-?-13 19 20 21 22 23
O E Decreto di indizione di un torneo di giochi da 2-_,1 25 2§ 27 28 20 20
O 3] Decreto di indizione di un torneo di giochi da
Fascicolo

O 53] Decreto di indizione di un torneo di giochi da

Classificazione: |/03 - Trasparenza e relazioni con il pubblico

Fascicolo precedente: 2022-PoliCle-01/07.00001 [
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Maodifica oggetto
Le azioni «Modifica oggetto» e «Scarica fascicolo», sono gia state illustrate con i bottoni corrispondenti,

Nuovo sottolivello ..
sono proprie di questo sottomenu:

Crea nuovo documento

Chiudi fascicolo - Nuovo sottolivello
Crea nuovo documento

Scarica fascicolo

() . -
N titulus ceres

£ Fascicolo Risultato 1 di 3 @ @

s 0O 2

CAMBIA CLASSIFICAZIONE o)

Raccoglitori +
P T . i . " T 14114
[  Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA D -
Numero Fascicolo v | 2022-PoliCle-01/07.00322 Stato: aperto Il faseicolo non & presente in nessun raccoglitors
Gerarchia e Contenuto Collegament *
Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo (Premere INVIO per cercare _| Nessun collegamento.
T:: [ Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA M'Dd iﬁca Dgg[—.‘TtO
(0 sottofascicali ) )
Nuovo sottolivello 2
= Soggetto: Cineca >
Progetto Digitalizzazione Archivi - Verbale di chiusura progetto Protocollo 62439/2023 . .
O = digitalizzazione del 13/03/2023 Consorzio @J Wi CI’E"a nuovo dUCUmerﬂD
Interuniversitario
otocolo 55038 /302 Chiudi fascicolo
O 5] CINECA - Email relativa alla riconsegna Hard disk (IQ?G%%;QGQS ! Soggetto: Cineca @J ¥ 2
Scarica fascicolo
9

Soggetto: Bergna Silvia
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Creando un documento «all'interno di un fascicolo»,
non dobbiamo dimenticarci della doppia accordanza:

RPA e Classificazione

A Attenzione:

Il documento ha classificazione diversa dal fascicolo.

= X/04 C /08

Dggetto Numeri danesi - Side en, 1o, tre Oggetto Side en
RPA Bergna Silvia RPA Bergna Silvia

Si desidera cambiare |a classificazione al documento?

ANNULLA CONFERMA

E se ce ne fossimo dimenticati ... ecco la richiesta di
conferma con possibile cambio di classificazione.
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Maodifica oggetto
Le azioni «Modifica oggetto» e «Scarica fascicolo», sono gia state illustrate con i bottoni corrispondenti,
sono proprie di questo sottomenu:

Nuovo sottolivello

Crea nuovo documento

Nuovo sottolivello
Crea nuovo documento
Chiudi fascicolo

Chiudi fascicolo

Scarica fascicolo

() .
N titulus

£ Fascicolo Risultato 1 di 3 @ @

s 0O 2

CAMBIA CLASSIFICAZIONE o)

Raccoglitori +
P T . i . " T 14114
[  Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA D -
Numero Fascicolo v | 2022-PoliCle-01/07.00322 Stato: aperto Il faseicolo non & presente in nessun raccoglitors
Gerarchia e Contenuto Collegament *
Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo (Premere INVIO per cercare _| Nessun collegamento.
T:: [ Progetto di digitalizzazione serie “Verbali Organi Collegiali” - CINECA M'Dd iﬁca Dgg[—.‘TtO
(0 sottofascicali ) )
Nuovo sottolivello 2
= Soggetto: Cineca >
Progetto Digitalizzazione Archivi - Verbale di chiusura progetto Protocollo 62439/2023 . .
O = digitalizzazione del 13/03/2023 Consorzio @J Wi CI’E"a nuovo dUCUmerﬂD
Interuniversitario
otocolo 55038 /302 Chiudi fascicolo
O 5] CINECA - Email relativa alla riconsegna Hard disk (IQ?G%%;QGQS ! Soggetto: Cineca @J ¥ 2
Scarica fascicolo
9

Soggetto: Bergna Silvia
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Chiudere un fascicolo «senza» sotto-fascicoli, € azione semplice

= e titu - . e
L H £ Fascicolo Risultato 1 di 2 @ @
B /B2
> = = { Fascicolo
= 3 prova fascicoli - numerfill s 0 x CAMBIA CLASSIFICAZIONE
Q Numero Fascicolo ~ 2023-P0lic [ ]
N s N < 3/3
o Lﬂ prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche w
Gerarchia e Contenuto
o= Q Numero Fascicolo ~ 2023-PoliCle-10/04.00001 Stato: chiuso
2= Q, Ricerca documenti in tutt
_ Gerarchia e Contenuto
C= I [ prova fascicol -]
(0 sottofasciceli) )
Q _ 2= Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo
- registrzions v
O = (continuo ad - .
o = E= & prova fascicoli - numeri danesi seconda tranche .
{0 sottofasciceli ) .
[0 [ Trasmetteprg * —
- = registrzione veleoce per slide di presentazione Protocollo 36/2023 Soggetio: @J ¥ !
n 0 (continuo ad utilizzare | numeri danesi) del 30/01/2023 lombardia .
[0 %] Dismissione g _ Soggetto:
O [= Trasmettz prova per allegare fils E'T;D_fﬂlluol.ggz’,f’amzz Universitd degli @J ki
ELAIRsEes studi di Milano
D Soggetto: Bergna
-2 Silvia (SPPA-
[0  &] Dismissione di 50 tavoli da ping-pong E;TEID;(%”D?;SZFZS 2022 Seryizio posta @J ¥ ot
protocollo 2
archivio)
Fascicolo
(] Vedi tutti -3di3

Classificazione: X/04 - Acquisizio

Fascicolo precedente: 2022-PoliCl=-01/07.00004 (A
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Chiudere un fascicolo «con» sotto-fascicoli, comporta azioni anche «non subito visibili»

£ Fascicolo

. ‘ f H I—D H 3 ‘ i ‘CAMEIA CLASSIFICAZIONE|

[ numeri danesi @ -

Q ‘ Numero Fascicolo ~ 2023-PoliCle-01/08.00
Gerarchia e Contenuto
O
2 Q Ricerca documenti in tutto il fascicol
= - " [ numeri danesi Chiudi fascicolo
(2 sottofascicoli)
Decreto di indizione di un tg " .
o] O da poltrona seconda edizio 3 numeri danesi
o _ Sei sicuro di voler chiudere guesto fascicolo?
0 B Decreto di indizione di un t¢ 2
da poltrona Loperazione comportera la chiusura di tutti i sottolivelli al suo interno.
ANMNULLA CONFERMA
Decreto di indizione di un g N—
D :I seconda edizione
Decreto di indizione di un 1
| _) 1erza edizione
Decreto di indizione di un g
0 5 da poltrona o e
protocollo &
archivio
O Sposta document | Rimuovi dal fascicolo | | Fascicola altrove H Vedi tutti ‘ 1-5dis 1< < o by |
javascriptvoid(0)
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Attenzione: se riapriamo un livello (superio), dobbiamo controllare gli
altri livelli, perché potrebbero rimanere nella condizione precedente.

cerca .

= s‘;,!. titulus

=
B GIE .
= <{ Fascicolo
P =
o Lﬂ numeri danesi R Va rD ¥ : CAMBIA CLASSIFICAZIONE
Q Mumero Fascicolo ~ 2023-PoliCle-01/08.008 |
o B2 numeri danesi Ly
Gerarchia e Contenuto
L Q MNumero Fascicolo ~ 2023-PoliCle-01/08.00001 Stato: chiuso
2= Q, Ricerca documenti in tutto il fascicol
- . Gerarchia e Contenuto
C= E= BE numeri danesi
( 3 sotrofascicali )
X[\ = Q, Ricerca documenti in tutto il fascicolo
Decreto di indizione diun {
u O = da poltrona seconda edizig

= B (8) numeri danesi
[ (1) Sideen
(B (0) Sideto
B (0) sidetre

O B Decreto di indizione di un t)
da poltrona

Decreto di indizione diun 4
D 5 seconda edizione

Decreto di indizione diun 4
D 5 terza edizione

Decreto di indizione di un tormee di gicchi da tavolo e e Milano - SPPA - :
D 5 da poltrona Bozza del 11/10/2022 Servizio posta @J 7:{ -
protocollo e
archivio
O Vedi tutti
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Fascicoli e sotto-fascicoli
La visualizzazione della scheda

O
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&a titulus i Ll 7} e
< Fascicolo Risultato 1di 1 ( -':— | —:~ ]
F|D| x| CAMBLA CLASSIFICAZIONE (]|
Raccoghtor +

Questa e la scheda del «fascicolo» @ =

2022-PohiCle-01/08.00001 [ e— | fascizol non & presants In nessun reccogitors

] numeri danesi

Merrero Fassieolo -

Gerarchia e Comtenuto Collagamenti +

Hessun ccllegamants.

[ numen damssi Scadenze del fascicolo

{3 somotascicail)

APAILE 7023 - LA
=Azona & un tornad ol Qlochl oiatavold & da poitnons seconda ediziana
e m : . a
., queS .
‘ t

[m] %) DGCraiD o 1 SOnO . iy o AP 1 z
Scggedts: Faltecnics dl Milana - 3 4 5 B 7 ] 9

| D :) Decratn & Inddiona A un toenad o Qloch| o tawoid - Secande Do D [n 1. v ] - Sarvizio posts protocallo & I:U 'ﬁ' E
1 1 1z 13 14 H g

- Snitacnics di Milano -

= mrcazealls & |1] B

O B] oscratn dlindizions o un somes ol giechl dataweio - %A salziona Eozzadal 1.

. a
-Seriizio posta .. log [
A

O ] Decreta diindiziona dl un toenea dl glochl datawola & da potirons Eozza dal 1111072022

Fascicala

e s Se clicco sulla visualizzazione dei «sotto-fascicoli» ...

Data di aperiura: 17/042022 1531

B FRezponszbiita

Responsabia: =
UOR QUiMcda): SMRA - MAL, RECISTRATION OFFICE AND ARCHIVE Farsona: Bangra Sivia

Oparatore: +
Copla Conoscenza: +
UOR Uificdo): CLG - Comiato Unico ol Garanda Parsona: Slacchl Barbara =

ASICT _SMRA_10P0O8 REVO




... continuo a vedere la scheda del fascicolo-padre (nome, numero fascicolo, RPA, CC) ...

= -& titulus B - - o

¢ Fascicolo Risultato 1di1 (<) (=)

CAMELA CLASSIFICAZIONE allo

03 numeri danesi Questa é la scheda del «fascicolo-padre» o - Racoogitard +
Mumans Fasticeie = | 2023-PokiCle-01/08.00001 Stata: aperto | tasdizola nom & prasanta In rassun raccagitors
Gerarchia e Contenuto Collagamenti +

Mezaun ccllagamants.

[ (B} numeri danesi H Scadenze del fazcicalo

I 1) Sideen

pes== ___questi sono i «sotto-fascicoli» contenuti nel fascicolo ... f e s <

I (0 side tre . . .
per vedere la scheda del «sotto-fascicolo», dovro cliccare su
uno non vuoto, e visualizzare la scheda del documento ... Lo

4 3 7 g
1 1 iH i
7 H 1 = = ]
Fascicolo N
2 = e k] =

ClassMicazione 108 - Trasperanza & riazionl 2on |l pubaica
Fascionks precedente: 2022-PalCk-11/07.00001 |

Data d apertura: 17/04/2023 1631

B Responsabiita

Aesponaania

UOR {Uifcho): SMRA - MAL RECISTAATION OFFICE AND ARCHNE Fersona: Eargra Slhia

Copla Connssenza:

o) S S s ASICT SMRA |0OP08 REVO




22 titulus e a "] a

- | £ Fascicolo
B £|0| CAMELA CLASSIFICAZIONE m{Eo]
- Rarmmnldtnr L
_ (] numeri danesi
# [Fascicolo
a Mumars Fasclosis = | 2023-PoiCle-01/08.00001
' # |0 :
o Gerarchia e Contenuto
= | numeri danesi
| = [ (E) numeri danesi
o s Murmeno Fascieolo - 2023-PodiCle-0108.00001
) e en
* = 0 i) Sidets
0 |21 1) sicte tre

Gararchia e Contenuto

sotto-fascicoli

¥ PMomerd danssl - Side en, to, e
Fascicolo

Documento, contenuto nel sotto-fascicolo

ClassMeazione: V08 - Trasparensa & ralazionl zon | pubbica

Data dl aperiura: 17042023 1531

B R=zponszbidita

Responsabla:
UOR Uidla): SMRA - MAL, RECISTRATION OFFICE AND ARCHIVE
Fascicolo

Opsratane:

ClassMeazlone: VIE - Trasnarana & elazion] oon | pubbica

Fascieolo precedeste: S022-PollCie-01,07.00001 |

Copla Conascenza:
Data dl apertura: 170042023 1831

WUOR Uda): CLS - Comtats Unlea ol Caranzla

B Responsabiits

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



... siamo finalmente nel documento, I'indicazione del fascicolo & nella colonna di destra ...

> B Z[«][=][©
Fascico!
— [=  Numeri danesi - Side en, to, re T
@ Mumero profocollo - 112022 Data ol profoccllazione: 17/0472023 L::':::nc R
[ [
= Classificazione: o3 aren: lazioni con il pubblico —
* . i TR Scadenza +
2 ... cliccando sul «<nome» del sotto-fascicolo, o
apriremo la sua scheda e finalmente vedremo |l
T suo identificativo ... e
8 Hiens - Conservazions B
UOR: (Uffcia): SMRA - MAIL, REEETRATICH CFFICE AND ARCHIVE Persona: Sargra Sivia -~
Operatare —+
Cogia conoscenza +
Destinatari V1A MESEAGEID A TUTTI

Estarnl allatenas

INWIA MEEEAGEID

ALTRE MFORMATIONI B

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Sottofascicolo

@ Side en

£ 17/04/2023
Numero: 2023-PoliCle-01/08.00001.00001

RPA: Bergna Silvia UOR: SMRA - MAIL, REGISTRATICN OFFICE
AND ARCHIVE

1/08 - Trasparenza e relazioni con il pubblico

ry

Ultimi documenti inseriti (1 di 1)

... questa & una scheda riassuntiva, B emersenn - SESa
EEEEILFE)AT.U’H QFFICE AND

ma gia qui troviamo, quali il numero del «sotto-
fascicolo» ed altre informazioni ...

Inserito il: 17/04/2023

Fascicolo Padre

... cliccando ancora sul nome del «sotto-fascicolo» si
aprira la scheda ...

D nurmeri danesi

™ 17/04/2023
Numero: 2023-PaliCle-01/08.00001

RPA: Bergna Silvia UOR: SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE
AMND ARCHIVE

1/08 - Trasparenza e relazioni con il pubblico

-
Sottofascicoli

Il fascicolo comrente non contiene sottofascicoli.
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ez

20770, -~

£
ASC/COLO

(| numeri danesi

&2  sideen

LD Fassioslo 2023-PoliCle-01/08.00001

Mumano Fascicolo ~ 2023-PoliCle-01,/08.00001.00001

- P—
Gerarchia e Contenuto Gerarchia e Contenuto

[ =R

{0 ingart] )

Prodocalle 11172023
dal 17/04r2025

n O =+ Momer danes! - Sida an, to, fra
%, Momar danasl - Slda an, to, v

Fascicalo Fazcicalo

ClassMeazlone: L'0E - Trasperarza ¢ relazion] zon || pubblcy ClassMicazione 02 - Traspeenma & releziond com Il pubnies

: HE-PllCie-01/0T. ]
Fassicols precedente: 2022-PoICe-01 wn =2 Data B apertura: 17/04/2023 1531
Data ol apertura: 17/042023 1631

B} Responsabifita
B Responsabiita

Aesponaazds:
Aesponsania

UOR Uifido): SMRA - MAL RECIETAATION OFFICE AND ARCHIVE Farsona: Eargra Slkia
UOR (Uoia): SMRA - MAL, RECISTRATION OFFICE AND ARCHIVE Fersona: Bengra Sivia

Opsratare:
Operatoee:

Il sotto-fascicolo non ha la possibilita di
i indicare cc, eredita quelli del fascicolo-
UOR (UNoia): CLG - Comitato Lnies ol Garanzia Parsona: Clazonl Sarbara pad re
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Vediamo la fascicolazione a
partire dal documento

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO
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= “b‘ titulus seres

Ricerca avanzata

B l B Documenti l [ W Fascicoli I l BBBRaccoglitori ]
l 5]in arrivo ] l [ZIn partenza 5] Tra uffici l l Non protocollati ]
= l Bozze Non Bozze ] l Annullati l [ Nen Annullati I l Non Repertoriati l l & Non Fascicolati l Con file firmati ]
Q
Campi diricerca ~
Or
. danesi B Solo oggetio ! E'
-
c= Data p [a] o] ior ] Numero pretocolle
ﬂ T MNome repertario - Numero di reperto
ior ento ¢ Tipoleg mer hd Me t r hd
UOR | Bergna Silvia [

Ufficio ir L} Persona in GG
Registra llufficie Registra lla p a
Ultirna ir T uffici Ultir T a
Ind 1 ior - PE Email
Aggiungi metadari di contesto 4
[ H AVVIA RICERCA

Seleziono i documenti «non fascicolati», con RPA Bergna

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



\‘;_'o titulus e a o =)

Ricerca avanzata

& & B Documenti (4) ] [ I Fascicoli } [ BBA Raccoglitori } Ricerche salvate v
. ) ) ,
5]In arrivo [ZIn partenza 5] Tra uffici Non protocollati . .
Azioni massive »
= Bozze } [ Non Bozze } [ Annullati ] [ Non Annullati ] [ Non Repertoriati ] [ @ Non Fascicolati [ Con file firmati }
(o}
Campi di ricerca Anno >
Or
Risultati di ricerca o 023
@ ==
L1
-
¥ @ @ Q
Oggetto Info Mumero e data ™ Dettagli Soggetto EHETE -

registrzione veleoce per slide di presentazione

(continuo ad utilizzare i numeri danesi)

Protocollo 37/2023 del 30/01/2023

Da: Bergna Silvia [SMRA - due la vendetta MAIL,
REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE]
A: Universita IUAV

universita iuav
o aurelia zoia

Prova di inserimento di un documento per test RPA +/ Documento del 12/10/2022 Da: sergna Silvia [SPPA - Servizio posta protocollo e Classificazione ~
(numeri danesi) [ﬂJ archivio]
Q@ - #chivio
registrzione veleoce per slide di presentazione RPA Da: Bergna Silvia [SPPA - Servizio posta profocollo e
= (cgnllnuo L d‘;nss‘) Protocollo 291/2022 del 28/06/2022 archivio]
U A: Universita IUAV .
UOR (Ufficio) ~
registrzione veleace per slide di presentazione RPA +/ Pa: Bergna Silvia [SPPA - Senvizio posta protocalla &
o/ Protocollo 287/2022 del 24/06/2022 archiviol - izi
C: (continuo ad utilizzare i numeri danesi) @J / 106/ ! . e $ppa - senvizio posta protocallo e arc.
A: Universita IUAYV

Dall’elenco, seleziono un documento

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO
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Nella sezione dedicata ai «Fascicoli» clicco su +

\‘;,.a titulus e a (2] e

< Documento in partenza

Fascicoli

= registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi)

Il documento non & presente in nessun fascicolo

Numero protocollo 37/2023 Data di protocollazione: 30/01/2023
Collegamenti +
Documento Allegati Dati di contesto Nessun collegamento.
Classificazione: 1/07 - Archivio Scadenza +

Nessuna scadenza

2023-PoliCle-0000037

Visibilita <
Predefinito
& Copiadi SMRA-Proget... E
Conservazione ]
B Documento senza stato di conservazione.
g Mittente o
Responsabile <

UOR (Ufficio): SMRA - due la vendetta MAIL, REGISTRATION OFFICE Persona: Bergna Silvia

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Imposto la ricerca per «Fascicolo generico» e RPA Bergna

£ Fascicolazione

Stai fascicolando 1 documento L "
Fascicoli preferiti o~
]
E:(*J 1/07 registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi)
e Non sono presenti
fascicoli preferiti con classificazione
01/07
Ricerca Crea
Fascicoli recenti S
po di fe W Tutte le classificazioni ) ' ’ P

Tutti i fascicoli - 1/07 - Archivio ~

= @‘.. titul cerca a e e

= a2 ulus o
testo libero £ Fascicolazione

) Stai fascicolando 1 documento L -

UOR Fascicoli preferiti 2

|

E): (*) 1/07 registrzione veleace per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi)
[J Includi chiusi S Non sono presenti
fascicoli preferiti con classificazione
01/07
Q
Ricerca Crea

Fascicoli recenti

b B Tutte le classificazioni ’ o
1/07 - Archivio

“

Fascicelo generico

Non sono presenti fascicali recenti con
classificazione 01/07

Oggetto Anno (o] Numero fascicolo

UOR i3] Bergna Silvia

[ Includi chiusi

ANNULLA AVVIA RICERCA

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Stai fascicolando 1 documento

Fascicoli preferiti =

Em® 1/07

registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi)

Non sono presenti

Hai cercato fascicoli con:

Classificazione: Tutte UOR: Tutte

fascicoli preferiti con classificazione
01/07

RPA: Bergna Silvia  Oggetto/Nominativo: Tutti

< TORNA ALLA RICERCA

1/07

Fascicoli recenti 2

Nan sono presenti
fascicoli recenti con classificazione

N _— 01/07
Oggetto: Dismissione giochi /

RPA: Bergna Silvia  UOR: SPPA - Servizio posta protocollo e archivio FASCICOLA >

Numero: 2022-PoliCle-01/07.00003

Oggetto: nordici
RPA: Bergna Silvia  UOR: SPPA - Servizio posta protocollo e archivio FASCICOLA

Numero: 2022-PoliCle-01/07.00002

Oggetto: prof. Walzer

o 0O w7 Fasegesie worem s PogSO prima «vederey il fascicolo ...
Oggetto: Fascicolo per esercitazione (bergna)
O D 1/07 RPA: Bergna Silvia UOR: DENG - Dipartimento Energia FASCICOLA >

Numero: 2018-PoliCle-01/07.00001

ASICT_SMRA_IOP0OS_REVO



Fascicolo X

nordici
¢ Fascicolo ﬂ

@) 29/09/2022

Numero: 2022-PoliCle-01/07.00002

[ nordici
RPA: Bergna Silvia UOR: SPPA - Servizio posta protocollo e
Numero Fascicolo + 2022-PoliCle-01/07.00002 archivio

1/07 - Archivio

Gerarchia e Contenuto -

enti in tutto il .

Il fascicolo non contiene alcun documento

= [ nordici
0 sotrofascicoli)

Il fascicolo corrente nen contiene sottofascicoli.

Fascicolo

Ora potremmo aggiungere un cc al fascicolo ...

Classificazione:

B Responsabilita

Responsabile: -
UOR (Ufficio): SPPA - Servizio posta protocollo e archivio Persona: Bergna Silvia

Operatore: +
Copia Conoscenza: -+

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Stai fascicolando 1 documento L .
Fascicoli preferiti &

E: (*) 1/07 registrzione veleoce per slide di presentazione (continue ad utilizzare i numeri danesi)

Non sono presenti
fascicoli preferiti con classificazione

Ritorniamo al nostro protocollo da fascicolare e clicchiamo su ovor
«fascicolay...

Fascicoli recenti &

< TORNA ALLA RICERCA

Non sono presenti
fascicoli recenti con classificazione

N . . 01/07

Oggetto: Dismissione giochi
RPA: Bergna Silvia UOR: SPPA - Servizio posta protocollo e archivio FASCICOLA

d D 1/07 Numero: 2022-PoliCle-01/07.00003 >
Oggetto: nordici
RPA: Bergna Silvia UOR: SPPA - Servizio posta protocollo e archivio FASCICOLA
Numero: 2022-PoliCle-01/07.00002
Oggetto: prof. Walzer
RPA: Bergna Silvia UOR: SPPA - Servizio posta protecollo e archivio FASCICOLA >

O D 1707 Numero: 2020-PoliCle-01/07.00001

Questo ¢ il report di avvenuta fascicolazione
-ﬁ} titulus == A (7] a

¢ Report fascicolazione

@ Fascicolazione eseguita in data: 18/04/2022 ore 15:10

n® documenti n* fascicoli esiti positivi esiti negativi

1 1 1 0

[ registrzions veleoce ser lide di presentazions (continus ad utiizzars | numen danes) 07  nordic “

Chiudi Report

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Cosi si presenta ora la sezione Fascicolo

\‘;2- titulus cerca a (] (2]

< Documento in partenza

. N EIEIE =] Y
|
Fascicoli
o = registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi) w
Il documento & presente nei fascicoli:
2 Numero protocello v 37/2023 Data di protocollazione: 30/01/2023 Principale
D nordici
- bocumento Il documento e inserito nel fascicolo
2 EE— «Principale», qui € inserito " collegamenti +
_ cassincazione: o7 | «Originale», ed essendo io I'RPA del
o fascicolo e del documento, ho la  wessuncotegamene
& possibilita di eliminarlo (I'icona della
pattumiera), clicco quindi ancora su +  scadenza +

Nessuna scadenza.

Copia di SMRA-Proget... - TLdee
= Visibilita

“1

Dendafinmita

Ma io (o un collega che fosse in cc) potrei aver necessita di avere copia di questa
registrazione anche in un altro fascicolo

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



£ Fascicolazione

Stai fascicolando 1 documento

|
E):(*) 1/07 registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi)
e
Q
Ricerca Crea
po difa B Tutte le classificazioni celeanonety *
Tuttii fascicoli - 10/04 - Acquisizione e fornitu ~
testo libero Anno [} Numero fascicolo

UoR E

O Includi chiusi

Imposto una ricerca con
classificazione X/4 ed RPA
Bergna,

trovando un fascicolo

Bergna Silvia e e

£ Fascicolazione

stai fascicolando 1 documento
P =
E:(*) 1/07 registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare | numeri danesi)

-

Hai cercato fascicoli con:

Classificazione: 10/04 - Acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e attrezzature nen tecniche e di UOR: RPA: Bergna 0ggetto/Nominativo: T.

servizi Tutte silvia
Or
.
P
(5]

QOggetto: prova T4

X/04 RPA: Bergna Silvia UOR: SPPA - Servizio posta protocollo e archivio FASCICOLA
Numero: 2022-PoliCle-10/04.00001

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO

Clicco su «Fascicola»



A Attenzione:

Questo documento & gia presente in un fascicolo. Che cosa si desidera fare?

= 1107 [ X/04

0ggetto registrzione veleoce per slide di
resentazione (continuo ad utilizzare i numeri 0ggetto prova T4
RPA Bergna Silvia

ANNULLA SPOSTA COPIA ANCHE QUI I

< Report fascicolazione

® Fascicolazione eseguita in data: 18/04/2023 ore 15:19

Il programma illustrale
pertinenze e le possibilita, in
coerenza con i vincoli noti.

Scegliamo di non modificare
il documento e neppure la sua
collocazione nel fascicolo
principale, ma optiamo per la
«copia anche qui».

n® documenti n® fascicoli esiti positivi esiti negativi
1 1 1 0
E’: registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad X/04 prova T4 Vg

utilizzare i numeri danesi)

Chiudi Report

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Ora il nostro documento risulta presente in due fascicoli:

< Documento in partenza

Fascicoli

= registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi)

Il documento & presente nei fascicoli

Principale

Numero protocollo + 37/2023 Data di protocollazione: 30/01/2023

B3 rordici

Altri fascicoli

B3 povats

Documento Allegat Dati di contesto

Classificazione: 1/07 - Archivio

Collegamenti

2023-PoliCle-0000037

Nessun collegamento

Scadenza +

@& Copia di SMRA-Proget...
Nessuna scadenza.

Visibilita -
B Mittente ~

Predefinito
Responsabile Conservazione Q]

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Sempre a partire da un documento possiamo creare un documento nuovo,
cliccando su: «Ripeti in Fascicolo»

-.',;-,'. titulus ceres a (7] ()

< Documento in partenza

. 7 » rD : a9 @
- Richiedi pybblicazione
o E>: registrzione W= presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi) w
I Verifica impronta Il documento & presente nei fascicoli:
Q Scarica metadati DAI L
Numero protocollo ~ | 37/ Data di protocollazione: 30/01/2023 Principale
Stampa »
B  rnordici 1
O Altri fascicoli
Documento Allegat Dati di contesto _
D prova T4 [ ]
i
= Classificazione: |/07 - Archivio
= Collegamenti +

2023-PoliCle-0000037

Nessun collegamento

Scadenza +

@& Copiadi SMRA-Proget..
Nessuna scadenza.

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Ovviamente la funzione é relativa al Fascicolo Principale e replichera
classificazione e RPA del documento «base»

\‘:.ea titulus ceres a o e

£ Documento in partenza - RIPETI IN FASCICOLO (bozza)

. SALVA BOZZA PROTOCOLLA
|
Fascicoli
-
Documento
Il documento verra inserito nel fascicolo
Principale
registrzione veleoce per slide di presentazione (continuo ad utilizzare i numeri danesi) [ nodici
%
Tipelogia del documento - Scadenza +
Nessuna scadenza.
. Visibilita =
File 2 .
Predefinito
Documento principale o]
Nome: nessun file selezionato 1+
Puoi selezionare o trascinare pill file e cartelle alla volta CARICA FILE GESTIONE FILE

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Fascicolo generico
e fascicolo del personale (caso 1)

O

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO

| 4=



\“;g. titulus cerea

Ricerca veloce
@ B Documenti (1) ] [ Il Fascicoli ] [ 888 Raccoglitori

|

Risultati di ricerca o
-
Q ¥ © B Q@

Oggetto nfo Numero e data 1 Dettag
Or

cc v Da: Vacani Ferdinando

2l Prova diinserimento in fascicolo personale generico Protocollo 112/2023 del 18/04/2023

D p g [ﬂJ ) / ! A: Giacchi Barbara [CUG - Comitato Unico di Garanzia)
-
G= enti per [ 10 v 1-1

Sono stata messa in cc in un documento che e «gia fascicolato».
Ho comunqgue necessita di copiarlo in un fascicolo «mio».

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Visualizzo la scheda del documento e scopro che il fascicolo principale e
un «fascicolo del personale» (classificazione VI1/00)

Fascicolo

ﬂ Hans Christian Andersen figlio
=) 1271072022
Numero: 2022-PoliCle-07/00.1234567

VII/00 - Personale

Ultimi documenti inseriti (1 di1)

5 Prova di inserimento in

Soggetto: Giacchi Barbara
fascicolo personale generico

(CUG - Comitato Unico di
Inserito il: 18/04/2023

Sottofascicoli

Anche se non sono abilitata a «vedere» e «gestire» i «fascicoli del
personale», posso comunque fare un «copia in fascicolo» del documento.

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



() o
Be® titulus ceres

£ Fascicolazione

Stai fascicolando 1 documento

Sl VIl/o1 Prova di inserimento in fascicolo personale generico

. | Imposto la ricerca-
. I | fascicolo con oggetto
. Fascicolo generico - 11/01 - Concorsi e selezioni «danesi» e RPA Bergna

C= ;
danesi Anno = Numero fascicaolo

o
UOR 3] Bergna Silvia o e
[ Includi chiusi

ANNULLA AVVIA RICERCA

£ Fascicolazione

Stai fascicolando 1 documento

- [ L] [
- B0 VINOT  provdiinserinentoinfascicod peronae generco volevo inserire il documento, e
o — giustamente — mi viene data

I'opzione «copia in fascicolo»

Classificazione: Escluso speciali  UOR: Tutte RPA: Bergna Silvia  Oggetto/Nominativo: danesi

< TORNA ALLA RICERCA

Oggetto: numeri danesi
O | 1/08 RPA: Bergna Silvia  UOR: SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE COPIA IN FASCICOLO N
Numero: 2023-PoliCle-01/08.00001

Hai selezionato 1 documento

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



A Attenzione:

La fascicolazione & consentita solo in forma di "Copia". Che cosa si intende fare? An .CO ra. | , ayvle rti m e.n t.o S U I I e
51 VII/01 - indicazioni di possibile

;):[g;:;:r:::en:;‘:\!serimentn in fascicolo oggetto numen danes (( C O p I a I n Fa S CI CO I O ))

RPA Bergna Silvia

ANNULLA COPIA IN FASCICOLO

RPA Giacchi Barbara

< Documento in arrivo Risultato 1 di 1
B sa|[»|m <
|
Fascicoli
oo 5] Prova di inserimento in fascicolo personale generico W
Il documento & presente nei fascicoli:
Q -
Numero protocollo ~ | 112/2023 Data di protocollazione: 18/04/2023 Principale
N N N D Hans Christian Andersen figlio
Questa la situazione che si it sl
Documento Allegati H
- viene a creare B rumeridanes
Classificazione: VII/01 - Concorsi e selezioni
Collegamenti +
2023-PoliCle-0000112
Nessun collegamento
Scadenza +
& codice-amministrazio. .. :

Nessuna scadenza.

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Fascicolo generico
e fascicolo del personale (caso 2)

O

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO
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Un caso «inverso» al precedente:
sono stata messa in cc in un Decreto di nomina, sono abilitata alla gestione del «Fascicolo del

Personale»;

noto che il documento non & stato fascicolato da chi ne &€ RPA (altra UOR, altro Ufficio)
considero che sia comunque utile che si tenga traccia di questo documento all'interno del

Fascicolo nominale

|

E>: Responsabile della gestione racconti e favole - Dott. Hans Christian Andersen - triennio 1831-1833

Mumero repertorio ¥ 24/2023 Decreti

Documento Allegat Dati di contesto

Classificazione: 1/01 - Normativa e relativa attuazione

B mittente

Responsabile

UOR (Ufficio): CUG - Comitato Unico di Garanzia Persona: Giacchi Barbara

Copia conoscenza

UOR (Ufficio): SMRA - MAIL, REGISTRATION OFFICE AND ARCHIVE Persona: Bergna Silvia

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO

Fascicoli

r

Il documento non & presente in nessun fascicolo.

Data di protocollazione: 19/04/2023

Procedo come nel caso
precedente...

Nessuna scadenza.

223-PliCle-
Visibilita
Predefinito
Conservazione B
N Documento senza stato di conservazione.
-
@ v



Seleziono il Tipo di Fascicolo (Fascicolo del Personale) ed inserisco
Il nominativo della persona intestataria

— () -
= Ne® titulus ceree

€ Fascicolazione

Stai fascicolando 1 documento
P m
E’: " Responsabile della gestione racconti e favole - Dott. Hans Christian Andersen - triennio
) I/0T 5311833
-e
Q
Ricerca Crea

°.' Tipo di fa

Fascicolo del personale v
. @
-
G= R

Andersen Anno o] Numero fascicolo

Matricola Codice Fiscale

[ Includi chiusi

ANNULLA AVVIA RICERCA

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Trovo due fascicoli, scelgo quello opportuno, e clicco su «Copia in Fascicolo»

£ Fascicolazione

Stai fascicolando 1 documento
||
E’: " Responsabile della gestione racconti e favole - Dott. Hans Christian Andersen - triennio
) 1701 18311833
-

Hai cercato fascicoli con:
Classificazione: Tutte UOR: Tutte RPA: Tutti Oggetto/Nominativo: Andersen

¢ TORNA ALLA RICERCA

Oggetto: Hans Christian Andersen

Vil/00 Numero: 2022-PoliCle-07/00.123456789 COPIA IN FASCICOLO
Matricola: 123456789 Codice Fiscale: NDRHSCO5D02Z107C

Oggetto: Hans Christian Andersen figlio
D Vil/00 Numero: 2022-PoliCle-07/00.1234567 COPIA IN FASCICOLO >
Matricola: 1234567 Codice Fiscale: NDRHSC928D02Z107C

O

Hai selezionato 1 documento

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Vengono esplicitati i vincoli di questa operazione e — se lo riteniamo comunque utile —
effettuiamo la «copia in Fascicolo»

A Attenzione:

La fascicolazione & consentita solo in forma di "Copia”. Che cosa si intende fare?

= 1701 (3]  rersonaLe

Oggetto Responsabile della gestione racconti e
favole - Dott. Hans Christian Andersen - triennio Oggetto Hans Christian Andersen
1831-1833 Matricola 123456789

RPA Giacchi Barbara

ANNULLA COPIA IN FASCICOLO

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO



Ed ecco come si presenta la sezione Fascicoli:

-P:.!b titulus ceres a (7] (=)

£ Decreti

]
Fascicoli
o = Responsabile della gestione racconti e favole - Dott. Hans Christian Andersen - triennio 1831-1833 s
Il documento & presente nei fascicoli:
Q R
Numero repertorio » | 24/2023 Decreti Data di protocollazione: 19/04/2023 Altri fascicoli
D Hans Christian Andersen
Documento Allegat Dati di contesto
Collegamenti
Classificazione: 1/01 - Normativa e relativa attuazione
Nessun collegamento
2023-PoliCle-0000115
: Scadenza
Nessuna scadenza
hans christian ander... : e
@ : Visibilita
Predefinito
E Mittente 2
Conservazione B

ASICT_SMRA_IOP0O8_REVO
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