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Introduzione: Richiesta di pubblicazione all’albo

La nuova versione del registro di protocollo (T5) impone una revisione delle procedure di richiesta di pubblicazione all’Albo Ufficiale di Ateneo, pur non 
cambiando le pagine di visibilità on line (www.polimi.it).

Come nelle precedenti edizioni di queste indicazioni, ecco alcuni suggerimenti:
Occhio all’oggetto l’oggetto utilizzato per descrivere il documento in fase di protocollazione, sarà lo 

stesso che comparirà nelle pagine on line dell’Albo Ufficiale di Ateneo, quindi: 
frasi brevi, con senso compiuto;

Stesso RPA il documento protocollato ed il documento da pubblicare all’albo devono avere 
lo stesso RPA. Nessuno vieta che – una volta gestita la semplice procedura di 

avvio alla pubblicazione all’Albo – si operi un cambio di RPA (per tornare ad una 
coerenza di gestione e di fascicolazione)
Obbligo file associati sarà obbligatorio associare ad una registrazione a protocollo il file del 

provvedimento descritto. Come per altri passaggi se non si è associato un file 
prima di completare la registrazione, questa non viene resa possibile.
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Per richiedere la pubblicazione all’Albo on line – come in T4 – si deve essere RPA del documento.
Posizioniamoci quindi sulla registrazione del documento da pubblicare, in questo caso un decreto (2022-PoliCle-0001367)

Teniamo d’occhio la 
sezione «collegamenti», in 
questa fase si  presenta con 
«nessun collegamento»
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Verificato di essere RPA del documento, si cliccherà sull’icona         (tre puntini) 
che esporrà una serie di azioni possibili tra cui «Richiedi pubblicazione».
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… viene richiesta conferma …

… e poi prospettate delle azioni disponibili ….

… con ancora la «Richiesta di pubblicazione nel repertorio ALBO» ….ASICT_SMRA_IOP05a_REV0_07.06.2023
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… dopo questo passaggio abbiamo un messaggio da chiudere  ….     per poi posizionarci (e cliccare) su un possibile collegamento 

1

2
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Si apre una videata dove 
dobbiamo cliccare 
«Azioni disponibili», ed 
ancora su 
«Scelta della tipologia e 
dell’ambito»

A questo punto scegliamo 
la tipologia appropriata …

… ed alla fine ci viene chiesto di «chiudere»
questa sessione  …
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Sarà poi possibile scegliere 
il periodo di pubblicazione 
… cliccheremo sul 
calendarietto prima la data 
di inizio (e poi conferma) e 
poi la data di fine (sempre 
confermando)
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Operate tutte le scelte 
relative alla pubblicazione,
non ci resta che chiudere 
questa «bozza» di richiesta 
di pubblicazione, cliccando
Il bottone verde in calce alla 
scheda   

Per tornare alla scheda del 
decreto di cui si richiede la 
pubblicazione, si cliccherà 
sul nome del decreto, nella 
sezione collegamenti
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scheda del decreto di 
cui si richiede la 
pubblicazione, si 
cliccherà sul nome 
del decreto, nella 
sezione collegamenti
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Attività post pubblicazione: richiesta di proroga
Dopo la pubblicazione, il «proponente» può ancora agire due azioni molto importanti, cliccando 
su AZIONI DISPONIBILI:

La richiesta di proroga deve essere effettuata «prima» che si concludano i termini di pubblicazione.
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Attività post pubblicazione: richiesta di annullamento

Contestualmente alla richiesta di annullamento si consiglia di contattare il servizio protocollo, anche a 
mezzo email protocollo@polimi.it.
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